SZABALYZAT

| A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO

KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELE;OEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL




Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum Iktatészam: 4, g// /ﬂO/ ¢ /Ef‘\f g

SZABALYZAT
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Hatalyos: 2018. majus 25. napjatol.



Tartalomjegyzék

18 DEDB Il OOl o s e b o asii oS A SRk e sy AR YRS P A 4
2o A szAbAlyzal DAtAIVI. oo st s S NG S AR5 i smao o soms s s im TS K R <
3. Brtelmez8 1eNAEIKEZESEK ..........vueveeveeecioeeeeereesees s eseeeseseaeesseesseeessseseeees s eeeeeeen 4
4. A kozérdekl adatok megismerésének altalanos SZabalyai..............covevverieveriveerereecereserenenn. 6
5. A kozérdek adatok, valamint a kézérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyuld
| ECHA(TovBb AR BT | SO1Ey] R AREERSHE, s R 6
5.1, AZ 18ENY DENYUTEASA: c..oiivvevririiiieetiiteei ettt ettt sttt et e et eaee 6
5.2. Az igény benyujtasanak helye €S mMOAJa...c.ucueariieiiriiiiiiiieeie e eee e eee oo 6
5.3. A benytjtott ig€nyek telJESTEESE ...oiuiimiiieiiiier ettt 7
6.A kozérdeki adatszolgaltatishoz kapesolodo koltségtérités Gsszege megallapitasanak
SZEEPALTAT o505 5030500559505 1020 o444 320 500 4 4k e AR SRR S S S A RSP ESEEES 8
7. Alatvedelmi SlOTASOK .ooovimmmimmiitmommsasiasarsrasmmsssss s somssmmsmssmss s s e s 9
8. A kozérdekii adatok kOzzEtételének reNdje. ... .oouvueeveriereeereieeieeeeeeieeeeeeseeet e eeeeeesere e 9
9. Nevelési és oktatdsi intézmények tajékoztatod rendszere és kbzzétételi listaja................... 10
10: Zar6 rendellkezts: imvmmmmmmspssemiis s oS v ST ke ne s e mrsssnsanns 11
1. GHLEKICE. . cconssmvovmamivssssorsusvusimsmmpnssis s o R AT A S R S ks 13
2 MEIIEKIEL ...ttt ettt ettt ettt sen et ene 14
3 MIEIIEKIEE. ..ottt n e eaes 20
A MEIIEKIET ...ttt ettt ettt et et neaes 21
5 MEIIEKICE. ..ttt et ettt ettt et e n et et e e rererenes 22
O I ORI iiiiiiiiisnmmasmssrrnmsennsesmessmrsssensassnsensastrmossamsrssmmas s NSRS 24



SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szoldé 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet

a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kizadatkeresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyz€k adattartalmédra, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokrol a
kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol széld
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, valamint az dllamhéztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasarol
sz016 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak valamint az
eurdpai parlament ¢€s a tanacs (EU) 2016/679 rendeletének el6irdsai alapjan a Budapesti
Gépészeti Szakképzési Centrumnal a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kitelezden kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak rendje az
alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a koézérdekli adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvdnossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Budapesti Gépészeti Szakképzési
Centrum

— kezelésében 1év6 kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint,
kozalkalmazottainak, koézérdekb6l nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt:
kozérdekil adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore ¢és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdeki adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazésa soran:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kodzvetleniil vagy kbzvetve — azonosithat6 természetes személy.
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2.

10.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagra jellemzé ismert —, valamint az abbél levonhato,
az érintettre vonatkozd kivetkeztetés.

kozérdekit adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabédlyban meghatirozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatasaval
Osszetliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon
vagy formdban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének madjatol,
onéllé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hatdskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtidkra és a miikodést szabélyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkot6tt szerz6désekre vonatkozo adat.

kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozd minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetSségét vagy
hozzaférhetove tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
veégrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarasto] fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet
vagy a miiveletek 0Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tiroldsa, megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitésa,
nyilvanossagra hozatala, Gsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsira
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetévé tétele.
adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozoval;

adatfeldolgozo6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.



11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlo: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz¢ az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének dltaldnos szabalyai

A jogszabédlyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek
lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekd adatot és kdzérdekbdl nyilvanos
adatot — az Info térvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésének éltalanos szabdlyait az Info tv. 26. — 27. §-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvinos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdeki, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat
megismerése irant
— szdban,
— {irasban vagy
— elektronikus uton
barki igényt nyujthat be,

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell

alkalmazni.
5.2. Az igény benyujtasanak helye és mddja
5.2.1. Szobeli igények benyuijtisa
— személyesen: székhelyen, tagintézmény irodéjaban ligyfélfogadasi idében.
— telefonon a kovetkez telefonszdmokon:+36-1-5858-180
5.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa

— személyesen: székhelyen, tagintézmény iroddjdban benyujtva,
— postai uton: a féigazgaténak cimzett levélben,
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— elektronikus Gton: az info@gszc.hu e-mail cimre kiildott levélben,

Az igénylé kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
irasbeli igényét benyijthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy

— a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum altal e célra rendszeresitett
igénybejelento lapon (1. melléklet)

5.3. A benyijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérol a gazdasagi foigazgatd-helyettes gondoskodik.

5.3.2. A szoOban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— az igénylo szoban kéri a véalaszt, illetve az szamara kielégits,

— az igenyelt adat a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum honlapjan vagy
méas mddon jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt,

— az igényelt adat a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum munkatéarsainak
nevére, beosztdsara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum eljardséara, hataskorére,
az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd 4dltalanos tajékoztatassal
teljesithetd.

Amennyiben a szoban el6terjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylGt tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkez0, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivdsokat a feladatkér szerint illetékes belsd szervezeti
egység vezetdjéhez vagy a gazdasagi foigazgatd-helyetteshez kell kapcsolni.

5.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mdédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

5.3.4. A kozérdekl adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomadsra jutdst koveté — legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd forméban nem lehet eleget tenni.

5.3.5. Az igény teljesitésének megtagadéasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrol vald tajékoztatdssal egyiitt, 8
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5.5.6.

s I

3.3.8.

548

3.3.10.

5.3.11.

napon belill frasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tdjékoztatni kell az
igényldt arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birosdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tdjékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése €s a tdjékoztatd hataridore torténd elkiildése: féigazgatd
titkéra feladatat képezi.

A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igénylé maésolatot kaphat. A madsolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt k6ltség mértékéig
terjedben — szamviteli politika részeként elkészitett Gnkoltségszamitis rendjére
vonatkoz6 szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek
Osszegérdl az igénylot az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerusitett szamla) kibocsétasa a pénziigyi
munkatars feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a madsolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé Aaltali
megfizetését kovetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arrdl, hogy a méasolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényl6 lehetdségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell

tenni.

A kozérdekl adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a féigazgato jogosult.

6.A kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolédé koltségtérités dsszege megillapitdsinak
szabalyai

Az informécios onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szol6 az Info tv. 29.
§ (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés

8



teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg, mely &sszegrol az igényldt az igény teljesitését megel6zden
tajékoztatni kell.

A hivatkozott tdrvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités
mértékének meghatarozasa sordn az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazd adathordozo koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatdsahoz sziikséges munkaer6forrds ardnytalan mértékii igénybevételével
jar, az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségtérités 6sszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képez6 ,Elszamold iv’-en kell
megallapitani.

Az elbzbek szerint kiszdmitott koltségtéritést az adatok eldallitdsa utdn, de azoknak a
kérelmez6 részére torténd atadasa eldtt, készpénzfizetési szdmla alapjan kell megfizetni.

7. Adatvédelmi el6irasok

7.1.A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum altal kozzétett adatok megismerését

regisztracidhoz, személyazonosito adatok kozléséhez nem lehet kbtni. Az elektronikusan
kozzétett kozérdekl adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak
annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlenill szikséges; a
személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul torélni kell.

7.2. Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai

csak annyiban kezelhetOk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait
haladéktalanul torolni kell.

7.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd

nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgiltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt
le kell vilasztani a nyomtatvinyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

8. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

8.1.A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben - igy kiilondsen az dllami és

onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Onkormaényzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci
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8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

szereplOk, a maganszervezetek €s személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok

biztositasara vonatkozdan - koteles elésegiteni és biztositani a kizvélemény pontos és

gyors tajékoztatasat (Info tv. 32. §.).

Az Info tv. alapjan kotelezéen kozzéteendé kozérdekl adatokat internetes honlapon,
digitalis formdban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdasolas és a halézati adatétvitel szempontjabél is
dijmentesen kell hozzéaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kzfeladatot ellatd
szerv sajat honlapjan — ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete
szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérdl,—
abban az esetben, ha az adatfelelés a kizzéteends adatokar adatkizlének tovabbitia —
az adatkdzlének valdé megkiildésérdl a megbizott honlap adatkezeld gondoskodik.

Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a honlapr6él nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

9. Nevelési és oktatdsi intézmények tajékoztaté rendszere és kozzétételi listija

9.1.A nevelési-oktatasi intézményi kozzétételi lista (229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet 23.

§)

a) a felvételi lehet6ségrol sz616 tajékoztatot,

b)
¢)

d)

a beiratkozasra meghatarozott id6t, a fenntart6 altal engedélyezett osztalyok, csoportok

szamat,

kdznevelési feladatot ellaté intézményegységenként a téritési dij, a tandij, egyéb

dijfizetési kotelezettség (a tovdbbiakban egyiitt: dij) jogcimét és mértékét, tovabba
tanévenként, nevelési évenként az egy fére megéallapitott dijak mértéket, a fenntartd altal
adhato kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és igénylési feltételeket is,

a fenntart6 nevelési-oktatasi intézmény munkajaval Gsszefliggé értékelésének nyilvanos

megallapitasait és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos
megallapitdsokat tartalmazé - vizsgalatok, ellenérzések felsorolasat, idejét, az Allami
SzamvevOszék ellenbrzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb ellendrzések,
vizsgalatok nyilvanos megallapitasait,

a nevelési-oktatdsi intézmény nyitva tartdsanak rendjét, éves munkaterv alapjin a

nevelési évben, tanévben tervezett jelentdsebb rendezvények, események idépontjait,

a pedagogiai-szakmai ellenérzés megallapitasait a személyes adatok védelmére

vonatkozo jogszabalyok megtartdsaval,

a szervezeti €s mukodési szabélyzatot, a hazirendet és a pedagbgiai programot

tartalmazza.
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9.2.Az iskolai kozzétételi lista a 8.1. bekezdésben meghatarozottakon kiviil tartalmazza

a) abetoltott munkakordk alapjan a pedagégusok iskolai végzettségét és szakképzettségét,

b) a betdltott munkakordk alapjan a neveld és oktatd munkat segiték szamat, iskolai
végzettségét és szakképzettségét,

¢) az orszégos mérés-értékelés évenkénti eredményeit,

d) atanuldk le- és kimaradasaval, évfolyamismétlésével kapcsolatos adatokat,

e) kozepiskolédkban - évenként feltlintetve - az érettségi vizsgék atlageredményeit,

J)  atanéran kiviili egyéb foglalkozasok igénybevételének lehet6ségét,

g) ahétvégi hazi feladatok és az iskolai dolgozatok szabalyait,

h) az osztilyozé vizsga tantérgyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit, a tanulméanyok
alatti vizsgdk tervezett idejét,

i) aziskolai osztdlyok szamat és az egyes osztélyokban a tanuldk létszamat,

9.3.A kollégiumi kozzétételi lista az 8.1. bekezdésben meghatarozottakon kiviil tartalmazza
a) abetoltott munkakdrdk alapjan a pedagdgusok iskolai végzettségét és szakképzettségét,
b) aszabadidés foglalkozasok korét,

¢) az externatusi ellatas igénybevételének lehetdségét,

d) akollégiumi csoportok szdmat és az egyes csoportokban a tanuléi 1étszamat.

94.A kéznevelési intézmény a tdjékoztatd rendszerben az oktéber 1-jei allapotnak
megfelelden kozzéteszi a 8.1.-8.3. pont szerinti adatokat és dokumentumokat (229/2012.
(VIIL. 28.) Korm. rendelet 24. §.). A koznevelési intézmény képviseldje a kozzétételi
lista tartalmat sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként, tanévenként egyszer, az
OSAP-jelentés megkiildését kdvet tizendt napon beliil feliilvizsgalja. A kozzétételi lista
kizarolag kozérdeki statisztikai adatokat tartalmazhat.

a) Ha akozzétételi lista adata az OSAP-jelentésben vagy a KIR mds rendszerében szerepel,
az adatot a Hivatal az OSAP-jelentésbél megismerhetd forméban és tartalommal teszi
kozze.

b) Az Gjonnan Iétrejott kdznevelési intézmény képviseldje a miikddés megkezdését kovetd
két honapon beliil, iskola esetében oktdber 31-ig koteles a tajékoztaté rendszerbe a
kozzétételi listat és dokumentumokat megkiildeni.

10. Zaro6 rendelkezés

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

2018 majus 25. napjan lép hatilyba

Ezzel egy idOben a kordbban érvényes szabalyzat hatélyat veszti.

1



A szabdlyzatot médositani kell

a.) olyan jogszabalyi elOirds valtozdsa esetén, amely érinti a hatdlyos szabdlyzat
el6irasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossdgai, mikddésének véltozéasa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmeriiléséto] szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositisok elvégzéséért a gazdasagi féigazgato-helyettes felelds.

Budapest, 2018. majus 25.
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Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum 1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozésa, leirasa:

..............................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ([I-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
L] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
L] személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és mésolatot is kérek,
[ csak masolat forméjaban igénylem és a mésolat
[ papir alapu legyen
L) szamitogépes adathordoz6 legyen
L floppy legyen
[ CD legyen
(] PenDrive legyen (kérelmezé 4ltal biztositott)

(] elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitégépes adathordozd esetén)

[ ] személyesen kivanom atvenni
[] postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
Al AQatkeres IQODOMLIAT ciomessamieiin s smans sinis s
b) Adatktzlés idOpontias ..o sonasisiasnno i nnssnnsins
¢) Adat clokégzItt mepnevezZase: . v s oms s s
d) Adelmerilt koliseg 5528067 swsmuss sy
¢) Elutasitdseselén az clutemitis okay wusvissssansmons oo i 6556 S dhiisnis

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgiltatist kdvetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV et e e

Levelezesi CIm: ..ovneiiiniieiii i e

TEISEOMBZAN, o ssinsnnsns sammsnmmm s S E-maileim: oo
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1. melléklet a 201 1. évi CXII. torvényvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatod szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetoségei

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az elbzd allapot
torlendd

2. | Akozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek | A valtozasokat Az el6z6 dllapot
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai kovetben azonnal | térlendd

3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti A véltozasokat Az eldz6 allapot
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és kovetéen azonnal | térlendd
telefaxszdma, elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten beltil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve, A valtozasokat Az el6z6 4llapot
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az | kovetden azonnal | térlendd
tgyfélfogadasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, Osszetétele, tagjainak neve, | A valtozasokat Az el6z6 allapot
beosztésa, elérhetdsége kdvetden azonnal |torlendd

6. | A kozfeladatot ellato szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellenérzése | A valtozasokat | Az eldzd allapot
alatt 4ll6, vagy alarendeltségében miik6ds mas kozfeladatot ellatd kdvetben azonnal | 1 évig
szervek megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai archivumban

tartasaval

7. | A kézfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban 4116, illetve A valtozasokat Az el6z6 allapot
részvételével miksdo gazdalkodo szervezet neve, székhelye, kovetden azonnal | I évig
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus archivumban
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot tartasaval
ellaté szerv részesedésének mértéke

8. | A kdzfeladatot ellaté szerv éltal alapitott kdzalapitvanyok neve, A valtozasokat | Az el6z6 allapot
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, kévetben azonnal |1 évig
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezel$ szervének tagjai archivumban

tartisaval

9. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kéltségvetési szerv neve, A valtozasokat Az el6zd allapot
székhelye, a kdltségvetési szervet alapito jogszabaly megjelolése, kévetden azonnal | 1 évig
illetve az azt alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapit6 okirata, archivumban
vezetdje, honlapjanak elérhetésége, milkodési engedélye tartasaval

10. | A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott lapok neve, a szerkesztoség | A viltozasokat | Az el6z6 allapot
és kiadé neve és cime, valamint a f6szerkesztd neve kovetben azonnal | 1 évig

archivumban
tartasaval

11. | A kézfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, A valtozasokat | Az el6zé éllapot

hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kizfeladatot ellatod szerv felett
torvényességi ellenérzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

kévetben azonn

1 évig
archivumban
tartasaval
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[

Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre vonatkozo alapvet6
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatlyos és teljes szévege

A valtozasokat
kivetben azonnal

Az eldzé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

kozremikddés (véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti
szerv liléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései,
tilésének jegyz8konyvei, illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasinak adatai, ha ezt jogszabaly nem korldtozza

kovetden azonnal

2.— | Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és megyei | A véltozasokat | Az elézd allapot
korményhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladatarol, kovetden azonnal |torlendd
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar és angol nyelven

3. A helyi énkorményzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z6 allapot 1

évig archivumban
tartasaval

4. Allamigazgatési, dnkorméanyzati, és egyéb hatésagi iigyekben A valtozasokat | Az el6z6 4llapot
tigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskdrrel rendelkezd szerv |kovetden azonnal |torlends
megnevezése, hatdskor gyakorldsdanak atruhizisa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgdltatdsi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat benytijtasdnak médja
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hatéridd), az iigyek intézését segitd
utmutatok, az igymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
iigyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe
vehet6 elektronikus programok elérése, iddpontfoglalas, az
iigytipusokhoz kapcsolddé jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az
tigyfelet megillet6 jogokrdl és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

5. A kozfeladatot ellatéd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébol A viltozdsokat | Az el6z6 allapot 1
finanszirozott kdzszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a kovetden azonnal | évig archivumban
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért tartasaval
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

6. | A kozfeladatot ellato szerv dltal fenntartott adatbazisok, illetve A valtozasokat | Az el6z6 allapot |
nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, |kovetSen azonnal | évig archivumban
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa, tartaséval
kérddives adatfelvétel esetén a kitiiltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvéntartasba bejelentendd nyilvantartdsoknak az e térvény
szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai,

a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, téméja, | Negyedévente Az el6z6 éllapot 1
a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a évig archivumban
koltségtérités mértéke tartaséval

8. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az llampolgdri | A véltozasokat | Az el6z6 allapot 1

évig archivumban
tartdsaval
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9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és Térvény eltérd Az el6z6 allapot |
kapcsoldédé dokumentumok; a helyi 8nkormanyzat képviselo- rendelkezése évig archivumban
testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott eloterjesztések a hidnyaban a tartasaval
benynjtas idépontjatol benyujtas

idépontjat
kivetden azonnal

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kézzétett hirdetmények, Folyamatosan Legalabb 1 évig
kézlemények archivumban

tartasaval

11. | A kdzfeladatot ellatod szerv altal kiirt palydzatok szakmai leirdsa, | Folyamatosan Az el6zd allapot 1
azok eredményei €s indokolasuk évig archivumban

tartasaval

12. | A kdzfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel A vizsgalatrol Az el6zo allapot 1
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapitdsai sz616 évig archivumban

jelentés tartdsaval
megismerését

kovetben

haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények intézésének |Negyedévente Az el6zd allapot
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, s ahol torlendd
kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az informacids
jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd, Negyedévente Az eldzo dllapot |
jogszabdlyon alapul6 statisztikai adatgyjtés eredményei, id6beli évig archivumban
valtozasuk tartasaval

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos katelezd statisztikai Negyedévente Az elézd allapot 1
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai évig archivumban

tartasaval

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld szerzddések Negyedévente Az el6z6 allapot 1
listaja, amelyekben a kdzfeladatot ellato szerv az egyik szerz6d évig archivumban
fél tartasaval

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévo kozérdekill adatok A valtozasokat | Az el6zo éllapot 1
felhasznalaséra, hasznositasara vonatkozé dltaldnos szerzddési kovetden azonnal | évig archivumban
feltételek tartdsaval

18. | A kozfeladatot ellatod szervre vonatkozo kiilonos és egyedi A valtozasokat Az el6z6 allapot
kozzétételi lista kovetden azonnal |torlendd

19.5 | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kzadatok A valtozésokat | Az eldz0 allapot 1
Gjrahasznositisardl sz6l6 térvény szerint ijrahasznositas céljara kovetd 15 napon | évig archivumban
elérhetd kulturalis kézadatok listdja a rendelkezésre 4llo beliil tartasaval
formatumok megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd,

a kézadatok ujrahasznositasardl sz616 térvény szerint
ujrahasznosithaté kézadat tipusokrol valé tajékoztatas, a
rendelkezésre 4116 formatumok megjel6lésével

20.~ | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok A véltozasokat | Az el6z0 allapot
ujrahasznositdsdra vonatkozo altaldnos szerzédési feltételek kovetd 15 napon |torlendd
elektronikusan szerkeszthetd valtozata beliil

21.% | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok Avaltozasokat | Az el6z6 allapot
ujrahasznositds céljabol torténd rendelkezésre bocsatasacrt kovetd 15 napon |torlendd

fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitds alapjat képezd
tényezbkkel egyiittesen

beliil
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22~

A kozadatok wjrahasznositasarol szolo térvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A véltozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az elozo6 allapot
torlendd

23.-

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkdtott, a kézadatok
ujrahasznositasardl szol6 térvény szerint kotott kizarolagos jogot
biztosité megéllapodasok szerz6dd feleinek megjelélése, a
kizarolagossag id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjel6lése

A valtozasokat
kdvets 15 napon
beliil

Az elbzb allapot
torlendd

24"

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok
ujrahasznositasardl szolo torvény szerint

a kulturalis kozadatok digitalizaldsara kizardlagos jogot biztosito
megallapoddsok szvege

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az eldz6 allapot
torlendd

25-

A kozadatok ujrahasznositasardl szol6 torvény szerinti azon

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdz, kbzszolgaltatdsi | kdvetd 15 napon |torlendd
szerz8dés vagy mds kotelezd erével biré dokumentum (vagy az beliil
annak elérhetdségére mutaté hivatkozas), amely az (ijrahasznositéas
céljabol rendelkezésre bocsathaté kizadat gylijtésével,
eldéllitasaval, feldolgozdsaval és terjesztésével Gsszefliggd
koltségek jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el
a kézfeladatot ellato szerv részére
III. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés
1= | A kozfeladatot ellato szerv éves kiltségvetése, szamviteli tdrvény | A A kbzzétételt kovetd
szerint beszamoldja vagy éves kéltségvetés beszamoldja valtozasokat |10 évig
kovetden
azonnal
2. | A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és Negyedévente | A kiilon
személyi juttatdsaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve dsszesitve jogszabalyban
a vezettk €és vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és meghatérozott ideig,
rendszeres juttatisai, valamint kdltségtéritése, az egyéb de legalabb 1 évig
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtdja és mértéke dsszesitve archivumban
tartasaval
3.~ | A kozfeladatot ellatd szerv altal nynjtott, az allamhaztartasrol sz616 | A déntés A kozzétételt kivetd
torvény szerinti koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek | meghozatalat |5 évig
nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a timogatasi kovetd
program megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a hatvanadik
kozzététel elott a koltségvetési tAmogatést visszavonjak vagy arrdl a | napig
kedvezményezett lemond
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4.~ | Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az A dontés A kozzétételt kovetd
dllamhAztartashoz tartozd vagyonnal torténd gazdalkodéssal meghozatalat |5 évig
Osszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értéki kovetd
arubeszerzésre, épitési beruhdzésra, szolgaltatis megrendelésre, hatvanadik
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni napig
értekil jog ataddsara, valamint koncessziéba addsra vonatkozo
szerz8dések megnevezése (tipusa), tArgya, a szerzdést kotd felek
neve, a szerzOdés értéke, hatdrozott idére kotott szerzddés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabbd a kzbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL. térvény 9. §
(1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerz6dések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altalanos
forgalmi adé nélkiil szadmitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kéziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra kotott -
szerzOdéseknél az érték kiszamitdsakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy kdltségvetési
évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos targyn szerzédések
értékét egybe kell szamitani
5. | A koncessziorol szolé torvényben meghatdrozott nyilvanos adatok | Negyedévente | A kiillon
(palyazati kifrasok, palyazdk adatai, az elbiraldsrol készitett jogszabalyban
emlékeztetok, palyazat eredménye) meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
6.~ | A kizfeladatot ellatd szerv 4ltal nem alapfeladatai ellatisara (igy Negyedévente | A kiilon
kiiléndsen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai szakmai és Jjogszabélyban
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szdmara, foglalkoztatottjai, meghatarozott ideig,
ellatottjai oktatasi, kulturélis, szociélis és sporttevékenységet segitd de legalabb 1 évig
szervezet tamogatésara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal archivumban
osszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé tartasaval
kifizetések
7. | Az Eur6pai Unié tAmogatasaval megvalosulé fejlesztések leirasa, | Negyedévente | Legalabb 1 évig
az azokra vonatkoz6 szerzédések archivumban
tartasaval
8. |Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 8sszegzés az ajanlatok Negyedévente | Legalébb 1 évig
elbiralasardl, a megkotott szerzodésekrol) archivambantartasaval
Adat Frissités Meg0rzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, | A véltozasokat | Az eléz allapot
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, kovetben torlendd
tigyfélszolgalatanak elérhetoségei azonnal
2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti A valtozasokat | Az eldzd allapot
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai kovetben torlendd
azonnal
3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetoinek és az egyes szervezeti A viltozasokat | Az elézd allapot
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és kovetden torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime) azonnal
4. A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve, A valtozasokat | Az elézé allapot
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és | kévetden torlendé
az Ugyfélfogadasi rend azonnal
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5. Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma, Gsszetétele, tagjainak A valtozdsokat | Az elézb allapot

neve, beosztasa, elérhetdsége kévetéen torlendd
azonnal

6. A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, feligyelete vagy ellendrzése | A véltozasokat | Az elézo allapot 1
alatt 4llo, vagy aldrendeltségében miikd6d mas kozfeladatot ellatd | kovetden évig archivumban
szervek megnevezese, €s 1. pontban meghatarozott adatai azonnal tartasaval

7! A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban 4116, illetve A valtozasokat | Az el8z6 allapot 1
részvételével mikddd gazdalkodd szervezet neve, székhelye, kovetben évig archivumban
elérhet6sége (postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus azonnal tartisaval
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kdzfeladatot
ellato szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellaté szerv éltal alapitott kézalapitvanyok neve, A valtozasokat | Az el8z6 édllapot 1
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszadma, kivetden évig archivumban
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai azonnal tartasaval

9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, | A véltozasokat | Az elézé allapot 1
székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjelslése, | kovetben évig archivumban
illetve az azt alapit hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd okirata, | azonnal tartasaval
vezetdje, honlapjanak elérhetisége, miikddési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, a A véltozasokat | Az eldz6 dllapot 1
szerkesztOség és kiad6 neve és cime, valamint a foszerkeszté neve | kdvetden évig archivumban

azonnal tartasaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, A valtozasokat | Az el8z6 éllapot 1
hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult kovetden évig archivumban
szervnek, ennek hidnydban a kézfeladatot ellatd szerv felett azonnal tartasaval

torvényességi ellenérzést gyakorlo szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai
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Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kizérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

Kézérdek adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtdja:
Kért kozérdek(i adat tartalmia: ...o..ee ettt e e
e Y VL o0 A

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el6allitisat, csoportositdsat végzd
szemeliely 1 vonamnmEerar s B G S

.....................................................

Koltségtérités dsszege:

1.) Azigényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltsége: ..........ccvvenene.... Ft
2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténd

kézbesitésének koltsége: Ft
3.) Az adatigénylés teljesitésével dsszefliggé munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaérék szdma: .........

b) Egy orara es0 illetmény: ............. Ft

c) Megtéritendd illetmény dsszege: . Ft

d) .... % szocidlis hozzajarulas (c. pont utdn) ... Ft

€)  .....% munkaer6 piaci jarulék (c. pontutdn) = ................. Ft

) ctdt¢y Ft
4.) Koltségtérités 0sszesen (14+2+3f): ... Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el64llitdsat, csoportositasat végzd
személy(ek) munkaidd raforditisat igazolom.

.................. v |

.......... alalras
A koltségterités Osszegét kiszamitotta:
.................... .. 1 FO——————

........ alalras

Amennyiben t6bb, killonbozd illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, igy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.
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