
 

Az egyéves oktatásra, életkortól függetlenül jelentkezhet bárki, amelyen 300 órában idegen 

nyelvet, 150 órában informatikát és egyéb ismereteket is oktatunk. 

A résztvevők a képzés végén OKJ- vizsgát tehetnek a tanultakból, de ez nem kötelező, aki nem 

vizsgázik le, annak sem kell fizetnie semmit. 

Az oktatás elsősorban a kis- és középvállalkozókat (kkv) célozza meg. 

Egy éves OKJ-s képzéssel, 2019 októberétől iskolai rendszerű képzésben ( felnőttoktatásban 

az esti oktatás munkarendje szerinti képzési formában) megszerezheted a 35 345 01 KIS- ÉS 

KÖZÉPVÁLLALKOZÁSOK ÜGYVEZETŐJE I. és 35 345 02 KIS- ÉS KÖZÉPVÁLLALKOZÁSOK 

ÜGYVEZETŐJE II. szakképesítést. 

Az oktatásban való részvétel feltétele: 

„A Kis- és középvállalkozások ügyvezetője I.” megnevezésű szakképesítés-ráépülés esetén  

bármilyen 3-as vagy annál magasabb szintű szakképesítés vagy részszakképesítés vagy 

felsőoktatásban szerzett szakképzettség 

„A Kis- és középvállalkozások ügyvezetője II.” megnevezésű szakképesítés-ráépülés esetén 

bármilyen 5-ös vagy annál magasabb szintű szakképesítés vagy részszakképesítés vagy 

felsőoktatásban szerzett szakképzettség 

 

Az oktatásra jelentkezni online módon, a Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum honlapján 

előreláthatólag 2019.08. 21-től lehet! 

Jelentkezési határidő:  

 felnőttoktatás esti tagozat: 2019. szeptember 10. 

A szakképesítéssel betölthető munkakörök: 

 Kis-és középvállalkozások ügyvezetője 
 

A kis-és középvállalkozások ügyintézője képzés szakmai követelmény moduljai: 

 11871-16 Idegen nyelv és üzleti szaknyelv 
 11870-16 Informatika vállalatvezetőknek 
 11868-16 A vállalkozások működtetése 

 A kis-és középvállalkozások ügyintézője képzés tantárgyai: 

 Idegen nyelv (angol, vagy német) 



 Informatikai alapismeretek 
 Irodai programcsomag használata 
 Internetes kommunikáció 
 Vezetői ismeretek 

Az oktatás indításával kapcsolatos tájékoztatás: tel: 06/70 331 28 36 

Az oktatást megfelelő számú jelentkező (14 fő egy nyelvi csoportban) esetén indítjuk. Az 

oktatás 25 éves életkor felett csak felnőttoktatásban, esti munkarend szerint folyhat. Az órák 

ütemezése, időbeosztása, órarendje később kerül meghatározásra. 

 

Budapest, 2019. augusztus 10. 

 

      Vásárhelyiné Gaál Gyöngyi 

      tagintézmény-vezető 

 

 


